MS PowerPoint ... prvni cviceni
1) Vytvorte novou prazdnou prezentaci (bez vyuziti Sablon) a uloZte ji pod ndzvem
Procesoryl.pptx. Do prezentace vloZzte snimky podle textovych podkladd v souboru
procesory.docx.
e Tam, kde to ddvd smysl, nastavte vhodné odrazky
2) Zkuste nastavit grafické pozadi snimkd ru¢né, popf. pomoci motiv(.
3) Vytvorte kopii prezentace Procesory2.pptx, nyni s vyuzitim néjaké pékné sablony.
4) Uprava textovych poli:

e Nasnimek ,Jak procesor funguje” doll vloZte nové textové pole, kam vloZite
posledni vétu snimku. Usporddejte snimek tak, aby se textova pole neprekryvala a
byla pékné zarovnana.

e Na jednom ze snimkd (napf. prvnim/poslednim) vyzkousejte rucné nastavit
pozadi/ohraniceni textovych poli / ohraniceni / efekty apod.

e Jednotnym zplUsobem zvyraznéte néktera (dle Vaseho uvazeni dulezita) slova
v prezentaci.

5) Rozdélte snimky do vhodné pojmenovanych oddil(.
6) Grafické objekty

e Vlozte do prezentace obrazky.

e Vlozte na vhodna mista obrazce (napf. Sipky).

e Texty na Uvodnim snimku prezentace Procesoryl.pptx upravte pomoci WordArt.

e Na néjakém snimku zkuste naformatovat text pomoci SmartArt objektu.

e Vyzkousejte si rlzné Gpravy obrazk(: napf. odebrat pozadi, zména kontrastu i
barev, nastavit ramecek ¢i ohraniceni, prevod obrazku na SmartArt objekt, ofiznuti
na obrazec ap.

MS PowerPoint ... druhé (az treti?) cviceni
7) Na zakladé obrazkl ze slozky album_lauterbrunnen vytvorte fotoalbum
Lauterbrunnen.pptx.
e Na konec fotoalba pridejte snimek s videem ze souboru DSCF7617.AVI.
e Nastavte videu uvodni snimek
¢ Video zkratte, vytvorte v ném zélozku, nastavte opakované prehravani (do
kliknuti)
o Na konec fotoalba ptidejte snimek s vhodnym videem z webu (napt. vyhledejte
,Lauterbrunnen®)
e 7 prezentace vytvorte video s vhodnym ¢asovanim.
8) Tabulky a grafy
e Do jedné z prezentaci o procesorech vlozte snimek s tabulkou (vytvorenou
v PowerPointu), napliite ji hodnotami a vhodné naformatujte.
e Do té samé prezentace vlozte graf (vytvoreny v PowerPointu), naplnite ho vlastnimi
daty a vhodné naformatujte.
e Vytvorte v Excelu soubor s tabulkou. Tabulku nasledné vloZte do prezentace.
9) Animace
o UloZte kopii prezentace o procesorech s ndzvem Procesory_efekty.pptx.
e Vyzkousejte si rizné animace (Uvodni / zvyraziujici / zavéreéné / drahy pohybu) pro
rtzné typy objektd (textova pole s odrazkami, obrazky, SmartArt apod.)



e Pridejte do prezentace vhodné animace rlizného typu.

e Na snimku Procesor pridejte kazdému objektu nékolik animaci a nastavte jejich
vlastnosti:

e Odrazky se budou zobrazovat jedna po druhé (na kliknuti), 2 vtefiny po
zobrazeni se zvyrazni (na 4 vtetiny), nakonec zmizi néjakym efektem vsechny
najednou.

e Obrazek se zobrazi néjakym efektem po kliknuti na nadpis a zmizi néjakym
efektem soucasné s odrazkami.

e Na snimku

10) Pfechody

eV prezentaci Procesory_efekty.pptx nastavte celé prezentaci néjaké pékné a
jednotné prechody mezi snimky. Zvyste u nich o néco dobu trvani.

e Pridejte do prezentace nékolik prechodl pomaoci tladitek.

e Snimek ,,Co nas ¢ekd” upravte tak, aby po kliknuti na jednotlivé fadky bylo mozné
prejit na prvni snimek pfislusného oddilu.

e Zasnimek,,Co nas ¢ekd” vlozte jeho alternativu, kde misto textl budou nahledy
pfislusnych péti oddilG.

e Zménte texty na snimku ,,Zdroje”’ na hypertextové odkazy.

11) Automaticky chod prezentace

e Ulozte kopii prezentace Procesory_efekty.pptx pod nazvem
Procesory_automaticka.pptx

e Nastavte prezentaci tak, aby byla pIné automaticka:

e VSechny efekty musi byt provadéné automaticky (ne na kliknuti)

e Prechody mezi snimky zmérite na automatické

e Nastavte, aby se prezentace poustéla v nekonec¢né smycce

e Zkuste ¢asovani vhodné prenastavit pomoci funkce ,,Vyzkouseni €asovani’’

12) Nastaveni snimk{

e SnimkUm v prezentaci nastavte zahlavi/zapati:

e Doplnte do zdhlavi nebo do zapati vSech snimkud kromé titulniho: aktualni
datum, Cislo stranky a text (,,Lubor Pacak: Procesory”).

e K prezentaci si vytvorte dvé ,,vlastni podprezentace’’, do kterych vyberete jen cca.
pét snimkl plvodni prezentace. Zkuste si podprezentace pustit.

13) Predlohy a Sablony

e Do predlohy snimk( pFidejte na vhodné misto logo FIFI CVUT.

e  Zkuste vytvofit k pfedloze snimk{ nové vlastni rozloZeni s nadpisem a se tfemi
sloupecky (text, obrazek, text). Zkuste pak podle tohoto rozloZeni vytvofit novy
snimek.

e Na zakladé aktudlni predlohy snimk( vytvorte vlastni Sablonu prezentace (véetné
loga FJFI). Na zakladé Sablony pak vytvoite novou prazdnou prezentaci.



