MS Excel ... druhy priklad

1)
2)

Otevrete seSit Obchod.xlsx.
Tabulky na listu Ovoce naformatujte podle nasledujici predlohy:
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= . . Hmotnost [ kus Cenazakg Cenazakg
Cislo Kategorie  Zboii Typ p— R R
1 ovoce Jablka Jonagold 160 g 36,90 K¢ 1,42 € _I
2 ovoce Pomerante Floridské 270¢g 24,90 K¢ 0,96 €
3 ovoce Banany Cavendish 180g 31,90 K¢ 1,23 €
4 ovoce Citrony Verna 160 g 44,90 K¢ 1,73 €
5 ovoce Jablka Rubin 170g 32,90 K¢ 1,27 €
6 ovoce Pomeranée Navel 260 g 26,90 Ké 1,03 €
7 ovoce Banany Chiguita 190 g 42,90 K¢ 1,65€
8 ovoce Citrony Primofiori 160 g 46,90 K¢ 1,80 €

_____ Uovoce __ lablka __lonagold | _ ____S5Oks| 2018:01:07! ___7:00] __4500% ___9/20112345__ __liabissneuty,srol marie.pil
_____ 2lovoce _ _ \PomerantelFloridske | 20ks| 2018:01-021 7:00] __5000% ___1/2 {12348 _ _lecuciéovesesreljan.novak]
_____ 3lovoce __1Bandny _ ICavendishl ___60ks! 2018:0103] _ 7:001 = 2000%| ___1/5 154645 ___IFreshfruit _lpetr.mraz
_____ Alovoce __ICitrony _IWerna | 40ks! 2018-01:041 __7:001 _4000%! ___2/5 14546 ____IFreshfruit _ |petr.mrag

S51ovoce 1Jablka 1Rubin 1 50 ksi 7:001 50,00%! 1/2 14564 |1ablka a hrugky, =.r.ol jan.novak]
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el Navel | 20 ksi 7:001 20,00% 1/5 118786 |Fresh fruit _ 1petr.mrag]
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12! ovoce ICitrony  !Primofiori! 40 ks! 2018-01-01! 7:00!  20,00%! 1/5 '4546 !Fresh fruit  !petr.mra]

Upravte Sitky sloupcl a vysky radku

Nastavte vizualni masku bunék:

e Hmotnost v gramech, cena v korunach a eurech, mnozZstvi v kusech

e Datum a ¢as uskladnéni

e Potlucéené ovoce v procentech a jako zlomek

e Ndazev transakce jako text

Dopocitejte chybéjici udaje

o C(islo, Kategorie bude u viech zdznam0 ovoce

e Cenuv Eurech spoctéte podle ,,aktudlniho” kurzu

Zarovnani

e Vyzkousejte rizné moznosti (vodorovného) zarovnani prvniho fadku obou tabulek. Pak
nechte text zalamovat (aby byl zobrazen cely a byl zarovnan doleva). Text zarovnejte ve
svislém sméru doprostred bunék.

e Velikost textu ve sloupci Dodavatel prizplsobte burice

e Text ve sloupci Jednatel by nemél presahovat do vedlejsiho sloupce (tzv. vyplnit)

Nastavte ohraniceni a pozadi bunék v druhé tabulce podle predlohy

Naformatujte prvni tabulku s pomoci styll (se zvyraznénym prvnim radkem).

Druhou tabulku oznacte jako ,tabulku®, ale bez formatovani pomoci styla a bez filtrd.

s v

Do prvni tabulky pridejte dalsi fadek s ovocem a dalsi sloupec s kapacitou skladu (tak, aby se
neposkodilo formatovani tabulky pomoci styld). Doplrite do tabulky tzv. fadek souhrn(.
Doplrite do druhé tabulky sloupec ,Jednatel (jméno a pfijmeni)“, hodnoty (ve tvaru ,Marie
Pilna“) vyplnte podle Jednatele s vyuzitim , dynamického doplriovani“

Doplrite do druhé tabulky dalsi dva sloupce: Jméno a Pfijmeni (vyuZijte tladitko Text do sloupcli)
Zkopirujte druhou tabulku na dalsi (novy) list. Vyzkousejte rlizné zplsoby vkladani (vzorce/
hodnoty/vzorce a formatovani/transponované apod.).



8) Vyzkousejte si hledani a nahrazovani:

a)

b)
c)

Marie Pilnd zménila pfijmeni na Novakova, aktualizujte jeji pfijmeni v tabulce. Email bude
marie.novakova@obchod.cz

Doplnte diakritiku i u ostatnich pfijmeni

U vSech vyskytu , Fresh Fruit“ zménte pismo na kurzivu.

9) Definujte vlastni textovou fadu (rano, dopoledne, ..., v noci). Vytvorte novou tabulku s prvnim
sloupcem podle této rady.

10) Vytvorte kopii listu ovoce s ndzvem ovoce 2.

11) Na listu ovoce 2 si vyzkousejte podminéné formatovani:

Barevné odliste bunky ve sloupci Zbozi podle druhu ovoce.

Nastavte tucné pismo ve sloupci Hmotnost pro 20 % nejtézsiho ovoce.

Ve sloupci MnoZstvi zvyraznéte za pomoci barevné skaly pozadi bunék (¢im vétsi mnozstvi,
tim tmavsi)

Na sloupce Potlucené aplikujte 1) datové pruhy a 2) sady ikon (kfizkem oznacte zbozi
potluéené aspon z 40 %).

12) Na listu ovoce 2 si vyzkousejte fazeni dat v tabulce:

a)

b)

c)

Nejprve vyzkousejte rlizné moznosti fazeni, potom sefadte rfadky v prvni tabulce:

e Nejprve podle zbozi (vzestupné podle abecedy)

e apak podle ceny za kg (sestupné)

V druhé tabulce vyberte jednu buriku ve sloupci MnoZstvi. Buriky s touto barvou ,,umistéte
nahoru”.

Vytvorte transponovanou kopii prvni tabulky. V ni sefadte sloupce podle fadku Zbozi
(abecedné vzestupné).

13) Na listu ovoce 2 si vyzkousejte filtrovani dat v tabulce:

a)

b)

Nejprve vyzkousejte rlizné moznosti filtrovani, potom zobrazte v prvni tabulce jen jablka a

pomerance

filtrujte radky v druhé tabulce:

e Zobrazte jen ovoce, jehoZz mnoiZstvi je vétsi nez 30 a zaroven mensi nez 60 a kter0 je
podpriimérné potlucené

14) Na listu ovoce, na druhé tabulce, si vyzkousejte ovérovani dat:

f)

Kategorie: ovoce nebo zelenina
Zbozi, Typ: podle prvni tabulky
MnoZstvi: kladné Cislo

Datum naskladnéni: od 1.1.2018
Potlu¢ené: ¢islomeziOal

Nazev transakce: délka textu aspon 4

15) Ochrana dat:

a)

b)

Zamknéte list Ovoce, aby bylo moZné editovat jen hodnoty v tabulkdch mimo jejich zahlavi.
Zbylé buriky budou uzamcené.
Zamknéte sesit pod heslem , heslo”, aby nebylo mozZné pridavat dalsi listy apod.


mailto:marie.novakova@obchod.cz

