MS Excel ... prvni pfiklad
1) Vytvoite novy prazdny sesit a uloZzte ho pod nazvem Muzeum.xlsx. Do seSitu vloZte tabulky
z textového souboru tabulkaO.txt.
2) Do sesitu vlozte druhy list a presurite na néj druhou za tabulek. Listy pfejmenujte na
,Prehled” a ,Navstévnost”. Kazdému listu nastavte jinou barvu zalozky.
3) Nallistu ,Prehled” nastavte Sitku jednotlivych sloupct tabulky podle délky nejdelsiho slova.
4) Na listu ,Navstévnost” nastavte Sirku sloupce A na 20 bodu , Sifku zbylych sloupctll tabulky na
10 bod
5) Do druhé tabulky pridejte sloupce s navstévnosti v ¢ervenci a srpnu (hodnoty si vymyslete).
6) Do druhé tabulky pridejte dalsi dva radky s celkovou a primérnou navstévnosti vystav v
daném mésici a sloupec s celkovou navstévnosti vystav v celém obdobi.
7) Naformatujte druhou tabulku bez pomoci styl:
e Nastavte vhodny Ciselny format (s oddélovacem tisicll)
e  Zkuste vytvofit novy Ciselny format bunék, napf. ve tvaru ,,4 578 osob”
e Vhodné zménte barvu, font a fez pisma, pro vhodnou ¢ast tabulky zvolte vybarvené
(Srafované) pozadi
e Vyzkousejte rlizné moznosti (vodorovného) zarovnani prvniho sloupce. Pak nechte
text zalamovat (aby byl zobrazen cely a byl zarovnan doleva). Ciselné hodnoty
v dalSich sloupcich pak zarovnejte ve svislém sméru doprostied bunék.
e Ohraniceni: nastavte vhodné (pfip. barevné/¢arkované) ohraniceni jednotlivych
bunék i celé tabulky, oddélte krajni sloupce a radky od vnitfku.
e Nazvy mésicl zobrazte svisle (zezdola nahoru)
e  Slucte bunky tabulky na fadku s textem ,, Pocet navstévnikl vystavy,” text zarovnejte
doprostted vysledné bunky, nastavte tu¢né pismo.
8) Zkopirujte vytvorenou tabulku na dalsi (novy) list. Vyzkousejte rGizné zpUsoby vkladani
(vzorce/ hodnoty apod.).
9) Naformatujte prvni tabulku s pomoci styll (se zvyraznénym prvnim radkem). Nastavte
vhodnou vizualni masku pro bunky zobrazujici datum.



