ESPG1 2018/19 — Priklady na procviceni | — pokracovani... Microsoft Word

0.

(http://zuzka.petricek.net/vyuka fjfi/ESPG1 2018/Cvicenil.zip)
(http://zuzka.petricek.net/vyuka fjfi/ESPG1 2018/Cvicenil pokracovani.zip)

V archivu Cvicenil_pokracovani.zip je pokrac¢ovani zadani z minulych dvou cviceni
(archiv Cvicenil.zip). Oteviete ve Wordu dokument CeskeStredohori.docx vytvoreny
na minulém cviceni a pokracujte s jeho Upravami podle nasledujiciho zadani:

Vkladani grafickych objektd

1.

Do kapitoly ,,Bukova hora” vlozte obrazek ze souboru bukovahora.jpg. Obrazku
nastavte vhodny modry ramecek s efektem zare, proporciondlné ho zmensete na
vySku 5 cm a zarovnejte vpravo doprostied stranky. Nastavte obdélnikové obtékani
textu a vzdalenost od textu vlevo na 0,1 cm.

Do odstavce ,Vrchol“ vlozte obrazek ze souboru ,,mapka.jpg”. Upravte vhodné jeho
velikost a zarovnejte ho doleva, aby neprecnival mimo text. Zménte ho, aby mél
sytéjsi barvy. Nastavte, aby se presouval spolu s textem a uzamknéte ukotveni.

Do odstavce Podnebi vloZte klipart s tématikou pocasi (napf. mrak). Obrazek
proporcionalné zmensete na Sitku 8 cm a ve vodorovném sméru zarovnejte
doprostred stranky. Nastavte obtékdni textu ,uvnitf“. Nastavte, aby se presouval
spolu s textem a uzamknéte ukotveni.

Obéma rastrovym obrazkam pridejte automaticky cislované titulky ve tvaru
Hllustrace i Mapa MileSovky“, resp. ,llustrace Il Vyhlidka na Bukové hore”.

Na prvni obrazek se odkazte z textu pomoci kfizového odkazu — na konec odstavce
»MileSovka” ptidejte vétu ,llustrace i zobrazuje mapu MileSovky véetné turistickych
tras.” (kde text ,llustrace 1“ je kfizovy odkaz).

Na konec dokumentu pfidejte seznam obrazki s nadpisem prvni Urovné ,Seznam
ilustraci”. Pro kazdy obrazek zde bude jeho titulek a (automaticky aktualizované) ¢islo
stranky.

Vkladani obrazc a Smart Art
Vytvorte ve sloZce Cvicenil novy dokument Priklady.docx. Vytvorte jeho prvni stranu
podle predlohy Priklady_vzor.pdf:

7.

8.

9.

Vytvorte nadpis prvni urovné “Priklady z matematiky” (text zarovnany uprostied s
vétSimi mezerami mezi jednotlivymi znaky a velkym odsazenim pred i za odstavcem).
Na pozadi nadpisu vloZte tfi navzdjem se prekryvajici obrazce dle zadani (pokuste se,
aby kruh byl opravdu kulaty a aby obrazce byly vystfedéné a ukotvené k odstavci).
Pridejte i nadpisy druhé Urovné a pod né Smart Art procesy s texty podle pfedlohy.
MuzZete zvolit jiné Sablony tak, aby zUstal vyznam diagramu zachovdn (snazte se
nicméné zachovat stejné barevné schéma obrazc().

10. Na druhou stranu dokumentu vloZzte snimek obrazovky (napf. okno aplikace, ktera

zobrazuje toto zadani).


http://zuzka.petricek.net/vyuka_fjfi/ESPG1_2018/Cviceni1.zip
http://zuzka.petricek.net/vyuka_fjfi/ESPG1_2018/Cviceni1_pokracovani.zip

Vkladani graf(, rovnic, proménnych apod.

11.

12.

13.

Na druhou stranu dokumentu Priklady.docx pfed snimek obrazovky vlozte graf podle
predlohy. Konkrétni Ciselné hodnoty v grafu zvolte podle sebe (cela kladna Cisla).

Za graf vlozte Ctyfi rovnice podle predlohy. Ke kazdé rovnici pfidejte ocislovany
titulek. Na konec dokumentu na samostatnou stranu vloZzte seznam rovnic

s nadpisem Seznam rovnic.

Zménte hodnotu proménné ,Author” (autor) na “Kolektiv autor(i”. Za seznam rovnic
vloZte text: ,,Dokument byl vytvoren dne X.”, kde X je hodnota proménné pro aktualni
datum. , AutoremjeY.” Y je obsah proménné Author (Autor).

Vkladani a tvorba tabulek.

14.

15.

16.

17.

18.

Vytvorte v Excelu kratkou tabulku se seznamem termin( a mistem testu (podle
vlastni fantazie) a novy soubor uloZte do slozky Cvicenil. Tabulku pak vloZte do
dokumentu Priklady.docx na samostatnou stranu jako objekt tak, aby byl propojen
s plvodnim souborem (pozdé&jsi zména tabulky v Excelu se projevi i vdokumentu).
Pred tabulku vloZte nadpis druhé urovné ,Terminy testd”.

Vytvorte pfimo ve Wordu dalsi dvé tabulky se seznamy studentll ve druhé a treti
skupiné (dle vlastni fantazie). Pfed kazdou tabulku vloZte nadpis druhé Urovné ve
tvaru ,,Seznam studentd v prvni /druhé skupiné”. Vyzkousejte si rizné moznosti
tvorby tabulek.

Do tabulek pridejte dalsi sloupec s dosazenymi vysledky (zndmkami). Pfizplisobte
Sitku sloupct v tabulkdch obsahu. Tabulkdm pridejte dalsi fadek, prvni dvé burky
slucte a dejte do nich text ,,Primérné vysledky”. Do buriky ve sloupci s vysledky
vloZte priimérnou dosaZenou znamku (vysledek).

Seradte studenty v tabulkach podle abecedy (nejprve podle ptijmeni, pak podle
jména).

Tabulkdm nastavte néjaky pékny a vhodny styl., pfipadné i ohraniéeni.

Komentare a sledovani zmeén

19.

20.

21.

22.

Konec

23.

Vytvorte kopii dokumentu Milesovka.docx pod ndzvem MileSovkal.docx. V novém
dokumentu nastavte sledovani zmén a zamknéte sledovani pod heslem “revize”.
Zkuste provést nékolik Uprav textu (pridejte vétu, smazte jinou vétu, zménte
formatovani). Soubor zavrete a znova oteviete. Odemknéte revize a nasledné
provedené zmény jednu po druhé bud' pfijméte nebo odmitnéte.

Zkuste pomoci Wordu porovnat obé verze dokumentu MileSovka.docx a
Milesovkal.docx.

UloZte do slozky Cvicenil kopii dokumentu Milesovka.docx jako
MileSovkaZamek.docx. Novy dokument zasifrujte pod heslem ,slabeheslo”. Zavrete
ho a znova otevrete.

Nastavte jazyk celého dokumentu MileSovkal.docx na Cestinu. Provedte kontrolu
pravopisu dokumentu. Nerozpoznana slova ptidejte do slovniku nebo opravte.

Zavrete vSechny dokumenty. Slozku Cvicenil zazipujte (Cvicenil.zip) a poslete na
adresu reitezuz@fijfi.cvut.cz



