ESPG1 2018/19 - Priklady na procviceniI ... Microsoft Word
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(http://zuzka.petricek.net/vyuka_fijfi/ESPG1_2018/Cvicenil.zip)

Stahnéte a rozbalte archiv Cvicenil.zip. Naleznete v ném tento dokument (soubor
zadan1.pdf) a soubor CeskeStredohori.txt.

Vytvorte ve Wordu novy prazdny dokument a ulozte ho pod ndzvem
CeskeStredohori.docx do slozky Cvicenil. Do dokumentu vloZte obsah textového
souboru CeskeStredohori.txt.

Formatovani textu a styly
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Nastavte styly nadpisQ prvni aZ tfeti drovné (Nadpis 1, Nadpis 2, Nadpis 3). V textu
pfitom smazte pfislusné znacky [Nadpis1], [Nadpis2], [Nadpis3].
Nastavte automatické ocislovani nadpis@ typu 1., 1.1., 1.1.1.).
Styl Normalni (ve kterém je vSechen text mimo nadpisy) pozmérite nasledovné:

a. Prvniradek odsazeny 0 0,5 cm.
Mezery pred odstavcem 1 bod, za odstavcem 5 bod(. Neptiddvat mezery mezi
odstavce s timto stylem.

c. Odradkovani pfesné 16 bodu, zarovnani do bloku.

d. Typ fontu Cambria, velikost pisma 10.

e. Zména by se méla projevit v celém dokumentu.
Zménte styl Nadpis 1, aby pismo mélo typ Verdana, fialovou barvu, vysazené
kapitalkami, velikost pisma 16. Text u tohoto stylu by mél byt zarovnany doprostied.
Nastavte vhodné textové efekty (obrys, stin, zare, odraz). Zména by se méla projevit
v celém dokumentu.
Zménte styl Nadpis 2, aby pismo mélo typ Verdana, fialovou barvu, bylo ¢arkované
podtrzené a bylo celé velkymi pismeny, velikost pisma 14. Text u tohoto stylu by mél
byt zarovnany doprostifed. Zména by se méla projevit v celém dokumentu.
Zménte styl Nadpis 3, aby pismo bylo ¢erné, tuc¢nou kurzivou, velikost pisma 12. Text
u tohoto stylu by mél byt zarovnany doleva. Zména by se méla projevit v celém
dokumentu.
Nahradte v textu vSechny retézce ,km2” na , km2“.
Zamérite VERNERICKE STREDOHORI a MILESOVSKE STREDOHORI za (text malymi
pismeny): Verneftické stiedohofi a MileSovské stfedohoti (a zmérte na tuéné pismo).
U vSech vyskytl slova MileSovka zménite pismo na fialové tu¢nou kurzivou.
Zkuste nahradit veskery text tuénym pismem za podtrzeny text kurzivou.
Zkontrolujte, Ze v textu nejsou za sebou dva a vice znak(l pro ukonceni odstavce
(enter). Pokud ano, nahradte je jen jednim enterem.
Ke kazdé poloZce za nadpisem ,Ochrana pfirody“ pfidejte (vhodné odsazené) odrazky
(jako znacku poutzijte symbol , &“).
Odislujte jednotlivé polozky v kapitole ,,Zvlastnosti“ (pomoci 1.,2.,3., ...). Zvlastnosti
sefadte podle abecedy.
Z jednotlivych polozek v kapitole ,Geomorfologické ¢lenéni” vytvorte dvojuroviovy
seznam (varianta 1.,*.).
Naleznéte na Wikipedii ¢lanek o Bukové hore. Nakopirujte jeho ¢ast na konec
dokumentu tak, aby mél stejné formatovani jako zbytek dokumentu (a vyuzival stejné
styly pro nadpisy ap.). Bukova hora bude nadpis prvni Urovné.

o



Formatovani stranky

18. Nastavte rozméry stranky (papiru) v celém dokumentu na Sifku 18 cm a vysku 32 cm.
Nastavte zrcadlové okraje stranek: vnitini okraj stranky na 3 cm, vnéjsi na 1 cm, horni
a dolnina2cm.

19. Vlozte do dokumentu titulni stranu podle vhodné vestavéné Sablony, doplrite do ni
vSechny poZadované udaje (titul, podtitul, pfipadné aktualni datum, jméno autora,
spole¢nost apod.).

20. Rozdélte text na oddily podle nadpist prvni Urovné (kazdy oddil na nové strance).

21. Zkuste vytvofit ,,tabulku® oblasti, nejvyssich vrcholl a jejich nadmofrskych vysek
pomoci pravitka a tabuldtor( (kapitola Geomorfologické ¢lenéni).

UlozZeni dokumentu
22. UloZte do slozky Cvicenil kopii dokumentu ve formatu pdf.
23. Ulozte do slozky Cvicenil kopii dokumentu jako $ablonu.
24. Na zdakladé sablony vytvorte novy dokument MileSovka.docx a ulozte ho do slozky
Cvicenil. V dokumentu zanechejte jen text od nadpisu MileSovka.
25. Zavrete vSechny dokumenty. Slozku Cvicenil zazipujte (Cvicenil.zip) a poslete na
adresu reitezuz@fjfi.cvut.cz



